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Introducéao

O objetivo deste médulo é permitir que o prestador e/ou tomador de servi¢cos consiga realizar
todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emissao de nota fiscal eletronica,
apuragéao, geracao de guias, dentre outros, cumprindo suas obrigagfes principais e
acessorias.

Para acessar o sistema, utilize o endereco eletrénico: http://municipio.giss.com.br.

Caso ja tenha efetuado seu cadastro, clique nos menus abaixo para acessar 0 sistema

diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu , disponivel no
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canto superior direito da tela, informando o seu CPF, ap6s clique em SHsiasis
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SUBSTITUIR NFS-E

Apbs acesso com CPF e senha, escolha a empresa que deseja atuar clicando

em “Acdes” - , apos na tela principal, a esquerda em Operacéo, clique no menu de
“Servigos Prestados”™
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BEM VINDO A GISS ONLINE
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Vocé tera acesso aos menus abaixo, hoje, vamos conhecer o menu de “Substituir NFS-e”:
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E muito simples este procedimento, e sempre respeitando o prazo estabelecido pela
Prefeitura, basta informar o nUmero da nota que deseja substituir, apos, clique sobre o icone
de LUPA, ou digite ENTER:

SUBSTITUIR NFS-E
Informe os dados para pesquisa de NFS-e

Numero NFS-e

5 Q
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O sistema apresenta ra em tela, a nota ja com todos os campos preenchidos, como se fosse a
visualizagao do passo “Resumo”.

Os campos em cinza, ndo sao permitidas alteragoes.
Os campos em , € possivel realizar as altera¢des necessarias.

Mas, atencado, os campos habilitados ou néo, sao estabelecidos pela Prefeitura.

H

ApOs todas as alteragdes realizadas, no rodapé da pagina, clique em “Proximo”:

Apos todas as alteragoes, clique em “Concluir” para substituicdo da nota:
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Nota substituida com sucesso!
Em tela, clicando em SIM, voceé tera acesso a nota. Se selecionar NAO, o sistema voltara
para a pagina inicial de “Servi¢cos Prestados”, para uma préxima emissao:

v/

Substituicdo de Nota Fiscal

At LDsTALNg Cof ICESS
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VISUALIZAR NFS-E
Dados da NFS-=
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Na nota, as informacdes ficam como no destaque:

GUIA RAPIDO

PREFEITURA MUNICIPAL Numero da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E NFS-e
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO - NFS-¢ 16
NOTA SEM VALIDADE FISCAL
2002 43307 Compesinca 102023 Cardga G Vericaan GLXVRC
o 2 NFS.e substhuids 4 Local da Prestacto w®
SocaNome EMPRESA TESTE
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Para consultar as notas emitidas e baixar o XML, basta clicar em “Consultar NFS-e”,

disponivel dentro da coluna “Ac¢des”:
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CONSULTAR NFS-E
Cpeao do consulta

© Campeténcin Pariada Namero NFS-+

W02y

v PSQUES AWNCITD  chigue pare Akt usos)

Resuhado

sl st

NG 2 Ennam 0o

1aNG3 3 Aamnm 3333

Intervako de NFS-&

R Valor Base de
CompetEncia NFs.e Athvsdode " Chketo

I 000 Tritumada

R |

Faturamento: 1009988  Base de Calculoc 02322 Valor ISSQN: 120,69 .; - o

Bober &

v iTans por pigans

Allquota ISSQN Situagdo CNPYICPF agdo © coo L

Data de

IN 1000 T

Vocé sempre terd acesso

(valores de empresas teste para amostragem)

ao icone de LUPA, para
visualizar mais detalhes!

Isso é tudo!
Até o proximo Guia Répido!
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